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CONCURSO PARA EL CARGO COORDINADOR/A
PROGRAMA CENTRO DIURNO COMUNITARIO

Llamese a Concurso Publico para proveer el cargo de “Coordinador Centro Diurno
Comunitario” en convenio con el Servicio Nacional del Adulto Mayor.

INDENTIFICACION DEL CARGO

e Cargo: Coordinador/a Centro Diurno Comunitario

e Programa: Centro Diurno Comunitario — SENAMA

« Area: Oficina de Personas Mayores / Departamento de Desarrollo Comunitario
e Jornada: 44 horas semanales

o Tipo de contrato: Honorarios comunitarios

e Remuneracion: $1.600.000 bruto mensual

OBJETIVO DEL CARGO

Coordinar, gestionar y supervisar el funcionamiento integral del Centro Diurno Comunitario
de la comuna de Independencia, asegurando una atencién de calidad para las personas
mayores, conforme a las orientaciones técnicas del SENAMA, con un fuerte énfasis en la
articulacion comunitaria, participacioén social y vinculacion territorial.

FUNCIONES PRINCIPALES
Gestion y Coordinacion del Centro
o Planificar, organizar y supervisar el funcionamiento diario del Centro Diurno
Comunitario.
e Velar por el adecuado uso, mantencion y seguridad de las instalaciones.
e Asegurar el cumplimiento de las orientaciones técnicas y administrativas del
programa SENAMA.
e Supervisar los procesos de ingreso, permanencia y egreso de las personas mayores
usuarias.
Coordinacion de Equipo
o Dirigir técnica y administrativamente al equipo multidisciplinario del Centro.
o Coordinar reuniones periodicas de trabajo y evaluacion.
o Promover el trabajo colaborativo e interdisciplinario.
e Supervisar el cumplimiento de funciones, horarios y planes de trabajo del equipo.
Planificacion y Evaluacion de la Intervencion
e Supervisar la elaboracién y ejecucién del Plan de Atencién Individual y Grupal.
e Monitorear el cumplimiento de objetivos, metas e indicadores de gestion del Centro.
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Elaborar informes técnicos de gestion solicitados por SENAMA y la Municipalidad.
Participar en procesos de supervision externa cuando corresponda.

Articulacion Comunitaria y Trabajo Territorial

Disefiar y coordinar acciones comunitarias orientadas a la integracién social y
participacion activa de las personas mayores de la comuna de Independencia.
Articular redes con organizaciones comunitarias, juntas de vecinos, clubes de
personas mayores, CESFAM, programas municipales y otras instituciones del
territorio.

Promover instancias de participacion comunitaria, encuentros intergeneracionales,
actividades culturales y sociales.

Representar al Centro Diurno en redes comunales y mesas de coordinaciéon
intersectorial.

Detectar necesidades comunitarias de las personas mayores y promover iniciativas
que den respuesta a dichas demandas.

Gestion Administrativa

Supervisar el correcto registro de asistencia, fichas de usuarios/as y documentacion
técnica.

Coordinar el uso eficiente de los recursos asignados al programa.

Resguardar el cumplimiento de los convenios, protocolos y normativas vigentes.

REQUISITOS DEL CARGO
Formacion Académica

Titulo profesional de al menos 8 semestres de duracién en areas como: Trabajo
Social, Psicologia, Terapia Ocupacional, Kinesiologia, Enfermeria, Gerontologia,
Sociologia u otra carrera afin al ambito social y/o de la salud.

Experiencia Laboral

Minimo 2 anos de experiencia laboral comprobable en trabajo directo con
personas mayores.

Experiencia en coordinacion de equipos de trabajo.

Deseable experiencia previa en Centros Diurnos Comunitarios.

Conocimientos Técnicos

Conocimiento del enfoque de derechos de las personas mayores.

Conocimiento del funcionamiento del programa Centros Diurnos Comunitarios.
Conocimientos en gestién comunitaria y trabajo en redes.

Manejo de herramientas basicas de gestion administrativa y elaboracion de
informes.

COMPETENCIAS REQUERIDAS

Liderazgo participativo.
Capacidad de planificacién y organizacion.
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o Habilidades de comunicacion efectiva.

e Trabajo en equipo e interdisciplinario.

e Orientacion al servicio publico.

o Empatia y trato respetuoso con personas mayores.
e Capacidad de resolucion de conflictos.

e Proactividad y compromiso social.

CONDICIONES DEL CARGO
e Jornada completa presencial de 44 horas semanales.
o Trabajo en el centro, en terreno y coordinacion permanente con redes comunitarias.
e Remuneracion bruta mensual: $1.600.000.
e Lugar de desempefio: Oficina de Personas Mayores, Gamero 541, comuna de
Independencia.

FECHAS DEL CONCURSO
e 22 al 26 de diciembre: Recepcion de CVs y certificado de antecedentes
e 29 al 31 diciembre: Revisién de curricular
o 5 diciembre: Entrevistas
¢ 6 diciembre: Seleccion del cargo
e 7 de diciembre: Inicio de funciones

ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

Los antecedentes deben ser enviados al siguiente correo
postulacionesofam.independencia@gmail.com con copia a djana@independencia.cl.
Indicando en asunto el cargo que postula “Postulacion al cargo Coordinador CDC,
Independencia”.
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